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1. Lista responsabilller cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziel in cadrul
editiel procedurii documentate

My, | Elemente privind Humels &i prenumale Funotia Data Semnpatura
Crt responsabilii
aparatiunza
| [ 3 4 5 [0
1.1 | Elabarat Deacu Darina Adminkstratar de patrimoniu | 15052023 %
1.2 | Verificat Ghilea lon-Laurengiu Presedinte comisie SCIM | 7,09,2025 ﬁ&’l T
_. N
1.3 | Aprobal Ginlbea lon-Lavreniiu Director 19.09,2025 JW/"
I'-_._::_'.II'IE
T,
2. Situatia edifiiler si a revizillor in cadrul editiilor procedurii HC‘"A
Mr, Crt Editla saun, dupd cag, revizla in Componanta Modalitates Data de |a care e aplicd prevederile
cadnl editie rEvizuits revizied editiei saw roviziel cditiel
| 2 3 4 5

2.1 Edifia I-a 12.08.2022

2.2 Revizia O

2.3 Ravizia 1 04.11.2022

2.4 favizia 2 2909 2023

2.5 Ravizia 3 .08, 2024

2.6 Edifix Il-2 06122024

2.7 Bevizia 1 E90a 2025

3, Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupi caz, revizia din cadrul edifiei

procedurii
Mr. Seapul difuzirii Ex, | Compartiment Funciia Murm i Data Semnatura
Crt nr. PRETELES primirii
| 2 4 5 B 7 8
1.1 | Informane | Admilmistratly Administrator de Ceacu Dorini 1309 20F% f
Aplicare pattirnaniu

32 | Verificare SCIM Presedinte cormisie | Ghilea lon- 14,08.2025 ¥,

SO Laureriu
i3 | Aprobare Didactic Diractad Ghilea lon- 19,09,2025 -

Lawientiu {
B F. N

3.4 | Arkilvare Adrmmi str&liv administrator de Deaci Dorina

painimaniu a
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4, Scopul proceduril

4.1, Stabllegte modul de reallzare a activitatil, compartimentele si persoanele implicate

stabilirea modului de lucru privind accesul elevilar, a personalului didactic, didactic auxiliar si administrativ
in incinta unltatil de nvitdmdnt, Stabilirea modului de lucru privind accesul gratuit in curglle 5l terenurile
de spart exterioare ale scalll, In afara orelor de curs.

4.2. D& asigurdri cu privire la exlstenta documentatiel adecvate derulirll setivitatii
4.3, Asigura continuitatea activitatii, incluslv in conditii de fluctuatie a personalulul

4.4, Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si'sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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., Domeniul de aplicare

5.1, Precizarea (definirea) activititil Ia care se referdi procedura operationala:

accesul elevilor, a personalului didactic, didactic auxiliar si administrativ in Incinta unitdtii de
inviramint. Accesul copillor si tinarilor in curtile si pe terenurile de sport exterloare ale scolii in
afara orelor de curs.

5.2, Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofollului de activitifl desfagurate
de entitatea publicé:
Activitatea este relevantd ca importantd, fiind procedurata distinet Tn cadrul unitdgil.

5,3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati:
De activitatea procedurati depind toate celelalte activitdfl din cadrul unitdyil, datorita rolului pe care
aceist] activitate il are in cadrul derulirii corecte i la timp a tuturor procese lar.

5.4, Listarea compartimentelor furnizoare de date giisau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
- Toate compartimentele,

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
- Toate compartimentele,

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitagii:
- Toate compartimentele,
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:
- Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare §i functionare a unitagilor

de invitdmint preuniversitar, cu modificirile gi completdrile ulterioare;
- Legea invitdméntului prewniversitar nr. 198/2023, cu madificirile si completdrile ulterioare;

- Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valerilor 5i protectia persoanelor, cu modificdrle
si completdrile ulterioare.

6.3. Leglslatie secundara:

_ Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlulul intern managerial al entitagilor publice Publicat
in Monitorul Oficlal, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

. Instructinea nr. 1 /2018 din 16 mal 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitdtilor de invitmant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlulul intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Cuvernului nr, 600/2018.

6.4. Alte documente, Inclusiv reglementéri interne ale entititil publice:
- Organigrama;

- Regulamentul de organizare §i functionare,

- Fisele posturilar;

- Decizii ale conducitorului unitfil.
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7. Definitil i abrevieri
7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Grt Terrmenl Dafinifis $i/ sau, dacd ests eazul, actul care definegte termanul
] .l 3
A Procedurd documentati Modul specific de realizare a unel activitili sau a umdl proces, edifat pe suport

die hartie sau in formas electronic proceduriie docimentate pot fi procedur de
sistem 51 proscedur operationale;

7.1.2 | Procedurd de sistem {procedurs
ganerald)

Deserle Wn prioas sau o activicate care se desfigoard b nivelul entitati publice
apbicabil/ aplicabild majorsdfil sau taturor compartimentelor dintr-o entitate
publics;

7.1.3 Procediurd operafionals (pracedurd de
lucruy

Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfizoari B nivedul
iRLEla sau mai multar comparimente dintr-o entltate, férd aplicabilitate la
nivelul intregii entititl publics;

7.1.4 Documant

Act prin case 5@ adeverejte, SE ConSIats saw se preconizeazd un fapt, se conferd
un drepk, s& rew.nnaﬁt: o obligafle raspechiv Dext S€rif S2U lipdnt mecrippie S&u
altd mariurie servind la cuneayterea unul fapt real actual =au din efut

7.1.5 Aprobare

Confirmanea scrisd, semndtura 5i datares acesteia, a autortati desemnate de a
fi de acord eu aplicarea respectivulid dogument in arganizagie;

7.1.6 werlficare

Confirmars prin exarminane 51 furnizare de dovezi obiective de chitre suloritatea
dessminaty tverificator), a fapiulul cd sunt satisficute cerinfele specificate,
inclusiy ceringele Comisiel de MomitariZzare,

7.2, Abrevieri ale tarmenilor:
Mr. Crt Abrevieraa Termanul abravial
1 ] 3
il | PS5, PFrocedura de slstam
12 | RO Procedurd aperafional i
T.213 E Elaborara
24 W verificare
7.2.5 Ap. Aplicare
7.2.6 | ah. Arkivare
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B. Descrierea proceduril

8.1, Generalitati:

In unitatea de invatdmdnt, se stabilesc conditlile de acces a personalulul unitagii i a alevilor, acestea filnd
incluse 5i in Regulamentul de Organizare 5l Functionare a unitdtll de Tnvatdmant siin Regulamentul de
ordine intericard al unitdsil, Conducerea unitdtil de invatamant, Tn colaborare cu au toritatile administragisi
publice locale, ia misurile necesare pentru asigurarea accesulul controlat in unitatea de invatdmant, a
sigurantei elevilor, prin respectarea strictd a procedurii de acces in unitate care este valabild si pentru
structurile arondate.

§.2. Documente utillzate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentale utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pet.g.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

. Documentele utilizate in elaborarea prezentel proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru flecare Compartiment, 1a legislafia aplicabild, se face prin programul infarmatic la care
au acces salariatll unitatii,

2.2.3. Circultul documeantalor:

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si apliciril de cétre salariatll unitagii a prevederilor
legale care reglementeazd activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura conform pet 3.

8.3. Resurse necesane:

8.3.1. Resurse materiale:

- Lo puter,

- Imprimanta;

- Coplator;

- Consumabile (carneald/toner);
« Hartle warou, Dosare,

8.3.2. Resurse umane:
- Conducaterl unitatii;
- Compartimentele prevzute in prganigrama unltagil.

8.3.3, Resurse financiare:
- Conform Bugetulul aprobat al unitatil

8.4, Modul de lucru:

8.4.1, Planificarea operatiunilor i actiunilor activitatii:

Operatiunile 5i actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de catre toate compa rtimentele
Implicate, conform instrucjiunilor din prezenta procedura.

B.4.2, Derularea operatiunilor si actiunilor activitafil:

Accesul elevilor, cadrelor didactice, personalului didactic auxiliar i administrativ in incinta
unitatii:

- Accesul cadrelor didactice, persenalului didactic auxiliar 5i administrativ se realizeaza pe poarta gl
intrarea principali a unitdgii, cu respectarea orarului de lucru. Intrarea principala este destinatd
accesului cadrelor didactice, personalulul didactic auxiliar, personalulul administrativ, inspectorilor

scalari, reprezentantilor autoritatilor locale, reprezentantilor mass-maediei.
- Accesul elevilor se realizeaza astfel:

SCOALA GIMNAZIALA NR.17 "ION MINULESCU® CONSTANTA
PRESCOLARIL grupele mijlocii-ora 7.50 (intrarea profesorilor)
grupele mari - ora 7.55 - B.00 { intrarea profesorilor)

FI13



o Lﬁ:ﬁ"ﬂ. PROCEDURA OPERATIONALA, Ediria: I1-a

¥ }z. % ACCESUL ELEVILOR 51 A PERSONALULULIN INCINTA | Revizia |
- - UNITATI SCOLARE
riad T 3C
- Cod: P.O. ADM 1T Exemplar nr. |1

CLASELE PREGATITOARE, LILILIV, VIl - 7.50 - B.00 { Intrarea elevilor)
CLASELE V-VI1 - 11,55 = 12.00 { Intrarea elevilor)
Accesul parintilor in unitatea scolard este STRICT INTERZISA, cu exceptii { solicitarea cadrului didactic de
a se prezenta la scoali, sedinte cu paringii, participarea la orele de consiliere).
- lagirea de la ore se va realiza esalonat, astfel:
|ESIREA PRINCIPALA: ORA 11.40 - 11.45 - GRUPELE myLOCH
-0ORA 11.45 - CRUPA MARE + CP A
-ORA 11.50 - GRUPA MARE + CP B
Atdt la venire, cit si la plecare, elevil / pregcelarii ver fi preluati / vor fl predati de catre educatorii /
imvatiteril/ profesorul de serviciu { clase gimnaziale).
- Daschiderea si inchiderea porjllor se realizeazd de catre responsabilul de acces in unitate,
- Flavii sunt obligafi 53 poarte asupra lor zilnic carnetul de elev 3i s2-1 prezinte la cerere.
- Elavilar navetisti care intdrzie |l se va permite accesul in intervalul 8200 - 8:50 daca sunt inreglstrati in
tabele si doar pe baza carnetulul, tot pe la intrarea elevilor. Elevilor care intarzie din alte motive li se
permite accesul in unitate in aceleasi conditii (pe baza de carnet) i doar In pauza dintre are.
_ Maodificarile intervenite in orar, care presupun accesul/lesirea in/din unitate mai térziu /mal devreme
decit arele precizate in grarul curent, vor fi aduse la cunogtinta profesorulul de serviciu n seris, intr-un
registru existent |a uga acces - profesori (comunicarea se va face pe traseul director - secretar -
profesor serviciu,
- Tn timpul programului scolar, miscarea elevilor care desfisoard activitdii organizate in afara unititl) de
invirimant se va face sub supravegherea cadrelor didactice.

Accesul la secretariat al elevilor aflati in afara programulul scolar se va face pe poarta de acces a
profesorilor pe bazd de carnet.
- lesirea elevilor din unitate in timpul pregramulul sau in pauze este strict interzisl, cu excepfia situatiilor
speciale, cazuri in care, elevii vor putea iesl numai dupd ce au obtinut de la diriginte/ director/ profesorul
clasel aprobare.
. 5@ Interzice intrarea elevilor 5i a persenalulul unitatii cu animale de companie, sau £3 albd asupra lor
arme sau obiecte contendente, substante toxice, explozivo-pirotehnice, irtante-lacrimogene sau usor
inflamabile, publicatii avind caracter cbscen sau Instigator, precum §i stupefiante sau bauturi alcoalice.
Elevilor e este interzis s3 Introduca si 53 difuzeze, in unitatea de Tnviid@mant, materlale care, prin
continutul lor, atenteazd la independenta, suveranitatea, unitatea gl integritatea nationald a Giril, care
promoveaza idei antiflgdniste, conform Legli nr. 2/2021 privind unele masuri pentru pravenirea §i
combaterea antitiginismului, cultivi violenta, intoleranta sau care lezeazd imaginea publica a unei
persoane, s introduc s5i/sau sd facd uz Tn spatiul unitdtii de invitimant de orice tipuri de arme sau alte
produse pirotehnice, precum munitie, petarde, pocnitorl sau altele asemenea, sprayuri lacrimogene,
paralizante sau altele asemenea care, prin actiunea lor, pot afecta integritatea fizica 5l psihica a elevilor
si a personalului unitatil de Tnvitimant (glevii nu pot fi deposadati de bunurile personale care nu
atenteazd la siguranta personald sau a celorlalte persoane din unitatea de invitdmant, in conformitate
cu prevederile legale).
- Sa interzice elevilor 53 detind, £3 consume sau si comercializeze, Tn unitatea de invatdmant, droguri,
bauturi alcoolice, biuturi energizante, substante etnobotanice sau alte substante interzise, toate
categorille de produse care confin tutun sau tigaretele electronice i s organizeze sau 53
participe/promoveze participarea la jocuri de noroc.
- Elevilar le este interzis s3 utilizeze telefoanele mobile sau arice alt echipament de comunicatil
alectronice in timpul examenelor, alimpiadelor si concursurilor scolare. Prevederile nu se aplica
echipamentelor pe care elevi| cu cerinfe educationale speclale (CES) sunt autarizatl sd le foloseasca.
Elevilar le este Interzis si wtilizeze telefoanele mobile sau orice alt echipament de comunicatii
electronice in timpul desfasurarii orelor de curs, Inclusiv n timpul activitdtilor educagionale care se
desfizoard in afara unitdtii de invatdmdnt. Prin exceptie, utilizarea acestora este permisa in scop
aducativ, cu acordul cadrului didactic, in timpul pauzelor sau in spatlile autorizate explicit de
regulamentul unit&il de Tnvatamant.
- Pe tot parcursul programului scolar, telefoanele mobile ale elevilor sunt depuse intr-un spatiu sigur,
cpeclal amenajat Tn fiecare sald de clasd, la care are acces profesorul dirlginte sau directomul unitatii de
Thvatdmant, lar in lipsa acestora cadrul didactic desemnat sa efectueze serviciul pe scoald.
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Merespectarea acestor prevederi poate duce la preluarea echipamentului de citre personalul
didactic /didactic auxiliar al unitigli de Tnvatdmant in vederea restituirii lui la finalizarea orelar de curs din
ziua respectivd, Tn mod obligatariu, cdtre parinti/re prezentanti legali ai beneficiarilor primari minar,
confarm regulamentulul de ordine intericard al unitdtii de Tnvatdmént, Prevederile nu se aplici
achipamentelor pe care elevii cu CES sunt autorizagi sa le foloseasca.

- Prafesorul de serviciu si personalul unitétii este abligat sa cunoasca 5i sa respecte obligatiile ce Ti revin,
fiind direct rispunzator pentru paza §l integritatea unitagll, a bunurilor si valorllor incredintate, precum
5i pentru asigurarea ordinil i securitatli persoanelor fn incinta unitagii.

-Tn timpul pauzelor, profesorul de serviciu asigurd sigurania prin supraveg herea elevilor,

- Accesul si fluxul de persoane vor fi gestionate la intrarea in unitatea de invitdmant de ctre perscane
desemnate de catre conduceraa unitatii.

- Accesul elevilor cu dizabilitari fizice si/sau cu cerinte educationale speciale va fi facilitat prin rampa de
aceas, accesibilizarea balustradei sau folosirea tehnologiilor de acces, precum i a tehnologiilor asistive.
GRADINITA CU PROGRAM PRELUNGIT NR.33- STRUCTURA

ACCESUL iN INCINTA UNITATII A PERSONALULUL

Accesul cadrelor didactice, personalului didactic auxiliar si nedidactic se realizeazd pe poarta si
intrarea principald a unitatii, cu respectarea orarului de lucru. Intrarea principala este deatinata
accesulul cadrelor didactice, persenalulul didactic auxiliar, personalului nedidactic, Inspecterilor
gcolari, reprezentantilor autoritatilor locale, reprezentantilor mass-medied.

Se Interzice intrarea personalului unitétii cu animale de companie, sau sa aiba asupra lor arme
sau obiscte contoendente, substante toxice, explozive-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau ugor
inflamabile, publicatii avand caracter obscen sau instigator, precum §i stupefiante sau bauturi
alcoolice.

Personalul unititii este obligat s& cunoasca si sa respecte obligatiile ce il revin, fiind direct
raspunzitor pentru paza si integritatea unitatii, a bunurilor si valorilor incredintate, precum si
pentru asigurarea ordinii si securititii persoanelor in incinta unitatii.

ACCESUL N INCINTA UNITATIl A PRESCOLARILOR:

Accesul coplilor se realizeaza pe poarta i intrarea principald a unitatii respectindu-se programul
comunicat de catre gradinita.

Prescolarii vor utiliza o singurd cale de acces in unitatea de invatamant. Périntele sau
reprezentantul legal al pregcolarulul are obligatia sa 7l insoleasca pana la intrarea in unitatea de
invatamént, iar Ia terminarea activitatilor educative 54 il preia. In cazul in care parintele sau
reprezentantul legal nu poate sa desfagoare o astfel de activitate, imputerniceste o alta
persoand.

Accesul copiilor cu dizabllitéti fizice si'sau cu cerinte educationale speciale va fi facilitat prin
rampa de acces, accesibilizarea balustradei sau folosirea tehnologiilor de acces, precum sia
tehnologiilor asistive.

Programul gradinitei trobuie s fie respectat atat la inceperea, cat si la terminarea cursurilor.
legirea prescolarilor din gradiniga in timpul programulul este strict interzisd, cu exceptia
situatillor speciale. Este interzis prescolarilor sa paraseasca incinta gradinitei fard a fi insotlfl de
périntl sau reprezentanti lagall.

Accesul prescolarilor se face astfel:

+ Diminaaté : 7 - 8.30 - primirea prescolarilor

» Pranz: 12.45 - 13.15 - plecarea la pranz a pregcolarilor

* Dup&-amiazé: 15.45- 17.30 - plecarea de dupa amiaza a prescolarilor

Parasirea colectivulul gridinitel de cétre prescolari in timpul cursurilor se va face astfel

- Prescolaril nu pot parasi gradinita pe timpul desfisurdrii activitatilor, decat la solicitarea scrish
a parintilor, pentru motivele foarte bine intemelate 5i dovedite;

- Parintii care vin la gradinita sa-i ia pe copll de la activitati pentru rezolvarea unor situatil
urgente de familie au obligatia s# se legitimeze la intrarea in gradinita si sa agtepte la locul
special destinat.

Pirasirea incintei gridinitel de prescolari - la terminarea programului, se face exclusiv pe poarta
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si Intrarea principald a unitatii.

Accesul si flixul de persoane vor fi gestionate la Intrarea in unitatea de invatamant de citre
persoane desemnate de catre unitate.
ACCESUL GRATUIT AL COPIILOR $1 TINERILOR IN CURTILE §I PE TERENURILE DE SPORT EXTERIOARE
ALE SCOLII, iN AFARA ORELOR DE CURS, IN WEEKEND $1 IN VACANTE
Accesul copiilor si al tinerilor de piéind la 18 ani (sau elevi de licew scoala profesionald de peste 18
ani) este permis gratult in curtile si pe terenurile de sport exterioare ale scolilor in afara orelor
de curs, in weekend sl In vacante, conform Legil nr.8/2023,

Folosirea terenurllor si spatiilor extericare este complet gratulta.
Accesul este permis doar in spatiile extericare (curte sau teren de sport), iar intrarea in cladirea
scolii este strict interzisa.

Este interzisa deteriorarea spatiilor exterioare folosite | curta, teren, pereti exteriori).

Programul permis in weekend i in timpul vacanielor este 9.00 - 20,00 (| pe timp de vara) si 9.00 -
16.00 | pe timp de iama).

Deoarece activitatea din weekend | dupa orele de curs nu este organizati de scoala ( nu exista
profesori sau supraveghetori), utilizarea terenulul se face pe propria rispundere. in eazul
minorilor, raspunderea civila sau morald pentru accidentari ori comportament necivilizat revine
exclusiv parintilor sau reprezentantilor legali.

Scoala Gimnaziald Nr.17 "lon Minulescu” Constanfa NU raspunde de accidentirile sau actiunile
tinerilor, siguranta acestora revenind parintilor sau perscanelor insele.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:

Artuala procedurd va fi revizuitd Tn cazul Tn care apar modificari ale regle mentirilor legale cu caracter
general si Intern pe baza cdrora se desfijoard activitatea care face obiectul acestei proceduri, Pe
perinada absentai de la serviciu a persoanelor nominalizate, prezenta procedura in forma initiald sau
revizuitd se aplicd si de catre inlocultorii acestara.
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o L UNITATII SCOLARE
Cod: P.O.ADM 17 Exemplar nr, 1

8. Responsabilitati

9.1, Conducatorul unitatil

- Aprobd procedura;

- Asiguri implementarea si mentinerea procedurii.

8,2, Administratorul de patrimoniu

- Aplicd i mentine procedura;

- Realizeard activititile descrise la termenele stabilite in prezenta procedurd.

9.3. Profesorul de serviciu i personalul unitatii:

- Este obligat s& cunoascd §l 5d respecte abligagiile ce 1i revin, fiind direct rispunzator pentru paza §i
integritatea unititil, a bunurilor si valorilor incredinfate, precum 5| pentru asigurarea ordinll 51 securitatii
persoanelor in incinta unitagii,
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r oo ACCESUL ELEVILOR §1 A PERSONALULUI TN INCINTA | Revizia |
& UNITATI SCOLARE
8, o= |
o Cod: P.O. ADM 17 Exernplar nir, 1

10. Formular de evidentd a modificarilor

Mr. Ert Editia Dats Ranrizia Diata M. Deserieraa Semndtura condugdtorui
edijied rewizial pag. modificiri departameniulul
1 s 3 L 5 & g
101 12.08. 20232
102 -a | o411, 2022
10.3 I-a 2 Z9.09,2023
T4 Fa ] 04,09, 2024
105 -2 06.12.2024 |9 oG, 12,2024
10,6 li=a | 19.09. 2025
11. Formular de analiza a proceduril
Mr. | Campartiment | Conducator inipcuftor de Aviz favorabil Aviz Eemnaturs Datn
ol compariirmsm drapt sau nafavarahil
Humae 5i delegat
prenume Semndiura Data Obsarvatil
1. | sdministrativ Ceacuy Donna 1300E0E5
2. | oedactic hilea ion- 18.08.2025
Laurertid
3. SN Chilaz o 15.09.2025
Laurentiu
12. Lista de difuzare a proceduril
Mr.ex | Compartiment Hume si Diaka Semnatura Data Data intrarii in vigoare Semndlura
R prirmirii retrageril a procedurii
1. Conferm Procasului Yerbal de predare—primire.
13, Anexe
Mr. Crt Demumiras anael Elaborator Aproba Humar de examplans Arhibvare
1 2 1 4 3 ]
13,1 K
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n| m.#lil':‘. LA
. 3 .
[ -:? . ACCESUL ELEVILOR 51 A PERSOMNALULUI M INCINTA | Rewizia |

i) (e UNITATIE SCOLARE

B, ]

. Cod: P.O. ADM 17 Exemplar nr. 1
Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiel sau, dupi caz, a reviziei in

cadrul editiel procedurii documentate e msimemmm—— ke P i Z
2. Situatia editiilor 5l a reviziilor in cadrul edifiilor procedurli .oveimmmmnsnes: A Z
3. Lista cuprinzénd perscanele la care se difuzeazh edifia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

proceduril ...... R p—— AN — - 2
4, Scopul procedurl - i e s e sy Bl PSS w3
5. Domeniul de aplicare........... o i i s e el i i i e e Sl TN 4
6. Documenta de referinta iy i AL e i i -b
7. Definitil 51 abrevieri... — —_— - —_— . 6
8. Dascrierea procedurii .. XL i i 37
9. Responsabilitat ..... — p— o 11
10. Formular de evident{d a modificérilor - o L o A S =l
11. Formular de analizd a procedurii.... i o . i 5 e o e
12 Lista do difuzare a procedurii ........ TR S 12
13, Anexe ....... YL s 2 ara — o e b A RR—
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